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Kiing Automobile ist ein traditionsreiches Familienunternehmen mit rund 100 Mitarbeitenden und vier
Standorten in der Region Baden. Mit Volvo, Skoda, Nissan, Ford und Hyundai sind wir vielseitig auf-
gestellt und fest in der Region verankert.

Fir unseren Standort in Gebenstorf suchen wir per Dezember 2026 oder nach Vereinbarung eine
engagierte Personlichkeit als

Personal-/Marketingassistentin 40-50%

In dieser vielseitigen Funktion unterstitzen Sie unsere Personalabteilung und die Geschéaftsleitung in
den Bereichen HR, Marketing und Kommunikation. Ihre Aufgaben sind:

HR & Administration

e Administrative Unterstitzung der Personalabteilung
Mithilfe bei der Rekrutierung und im Bewerbermanagement
Unterstltzung bei Ein- und Austritten
Absenzmanagement und Bearbeitung der Zeiterfassung
Allgemeine administrative und organisatorische HR-Aufgaben

Marketing & Kommunikation
e Planung und Umsetzung von Marketingaktivitaten
Erstellung und Koordination von Beitragen, Inseraten und Kommunikationsmitteln
Organisation und Begleitung von Kundenanlassen und Events
Koordination mit Agenturen, Partnern und Markenvertretungen
Unterstitzung bei PR- und Kommunikationsthemen
Einbringen eigener Ideen zur Weiterentwicklung unseres Auftritt

Das bringen Sie mit:

Kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

Freude und idealerweise Erfahrung in HR, Marketing und Kommunikation
Organisations- und Kommunikationstalent

Sehr gute MS-Office-Kenntnisse; Abacus und Visual-Time von Vorteil
Sehr gute Deutschkenntnisse und stilsicherer schriftlicher Ausdruck
Selbstandige, zuverlassige und strukturierte Arbeitsweise

Eine unkomplizierte Personlichkeit, die mitdenkt und gerne anpackt

Was Sie erwartet:

Moderner und gut organisierter Familienbetrieb

Vielseitige und selbstandige Tatigkeit

Professioneller Arbeitsplatz und ein aufgestelltes Team
Weiterbildungsmdglichkeiten

Attraktive Mitarbeitervergiinstigungen

Festanstellung in einem zukunftsorientierten Unternehmen

Interessiert?

Dann freuen wir uns auf lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen an:
Autohaus Kiing AG, Im Halt 2, 5412 Gebenstorf
laila.tulunay@kueng-automobile.ch

Mehr tber uns erfahren Sie unter www.kueng-automobile.ch.

Diese Vakanz besetzen wir ohne externe Personaldienstleister.


http://www.kueng-automobile.ch/

